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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดนราธิวาส  โทร./โทรสาร 073-513066
ที่  ศธ 0211.10/.......................

  วันที่  ..................................
เรื่อง  ขอยืมเงินทดรองราชการ


เรียน  ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ


ตามที่ข้าพเจ้า...............................................................ตำแหน่ง...................................
สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดนราธิวาส  มีความประสงค์จะขอยืมเงินทดรองราชการ จากสำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดนราธิวาส  เพื่อ...................................................................................................
จำนวน........................................ บาท (....................................................................................)


ข้าพเจ้าสัญญาว่า จะปฏิบัติตามระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการ พ.ศ.2520 ข้อ 47 ส่วนที่ 4 เรื่องการจ่ายเงินยืม โดยเคร่งครัดและหากเกิดความเสียหายแก่ราชการ ข้าพเจ้ายินยอมรับผิดชอบทางแพ่ง อาญา และวินัย แล้วแต่กรณี
...................................
(.............................................)
ความเห็นของเจ้าหน้าที่บัญชี
ผู้ยืมรายนี้มีหนี้เงินยืม


จำนวน...................บาท
เห็นควรอนุมัติให้ยืมเงิน                         จำนวน..................บาท
...................................
(.............................................)











































































บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดนราธิวาส  โทร./โทรสาร 073-513066
ที่  ศธ 0211.10/.......................

  วันที่  ..................................
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินและส่งใช้เงินยืม


เรียน   ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ


ตามที่ข้าพเจ้า...............................................................ตำแหน่ง...................................ได้ยืมเงินจากสำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดนราธิวาส  เพื่อทดรองจ่าย................................................
............................................................................................................................................................
จำนวนเงิน........................................บาท (..........................................................................................)
โดยใช้เงินงบประมาณ...........................................หมวด................................กรม.................................
กระทรวง..........................................ตามใบยืมเลขที่................../................ลงวันที่...........................นั้น


บัดนี้การปฏิบัติราชการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว  จึงขอส่งใบสำคัญคู่จ่ายเพื่อขออนุมัติเบิกจ่ายเงินและส่งใช้เงินยืมดังรายการต่อไปนี้


( ค่าพาหนะเดินทาง............................บาท
( ค่าอาหารกลางวัน..........................บาท

( ค่าเบี้ยเลี้ยง......................................บาท
( ค่าสมนาคุณ..................................บาท

( ค่าเครื่องดื่มและอาหารว่าง................บาท
( ค่า.................................................บาท

( คืนเงินเหลือจ่าย................................บาท
( รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น.........................บาท
...................................
(.............................................)
ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน

ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการส่งใช้เงินยืมแล้วปรากฏว่าครบถ้วนถูกต้อง  เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน จำนวน..............................บาท  และอนุมัติให้ส่งใช้เงินยืมได้ รวม...............................บาท

...................................
(.............................................)




คำสั่ง     ( อนุมัติ


	( ไม่อนุมัติเนื่องจาก..........................................








	                .......................................


ผู้อำนวยการสำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดนราธิวาส


ปฏิบัติราชการแทน ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ








คำสั่ง     ( อนุมัติ


	( ไม่อนุมัติเนื่องจาก..........................................








	                .......................................


ผู้อำนวยการสำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดนราธิวาส


ปฏิบัติราชการแทน ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ














